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FASE PRELIMINARE DI ELABORAZIONE FILE ANOMALIEFASE PRELIMINARE DI ELABORAZIONE FILE ANOMALIE FASE DI CONTROLLO CONTRIBUENTEFASE DI CONTROLLO CONTRIBUENTE

Inizio

Scaricamento dati da SISTER  
(Catasto e Conservatoria) per 

aggiornamento SIPAL

Scaricamento dati da SIATEL (Agenzia 
delle Entrate), per aggiornamento 
SIPAL, relativi ai contribuenti non 

residenti a Carmagnola e Partite IVA

Scaricamento dati da 
JDEMOS per Anagrafe 

per aggiornamento 
SIPAL

Scaricamento dati da SISTER  
(Catasto e Conservatoria) per 

aggiornamento SIPAL

Scaricamento dati da SIATEL (Agenzia 
delle Entrate), per aggiornamento 
SIPAL, relativi ai contribuenti non 

residenti a Carmagnola e Partite IVA

Scaricamento dati da 
JDEMOS per Anagrafe 

per aggiornamento 
SIPAL

Scaricamento 
versamenti da 

SOGEI per 
aggiornamento 

SIPAL

Scaricamento 
versamenti da 

SOGEI per 
aggiornamento 

SIPAL

Incrocio dati relativi 
a ciò che il 

contribuente 
dovrebbe pagare e 
ciò che ha pagato 

(in SIPAL)

Elaborazione file 
anomalie per 

ordine 
decrescente di 

importo

Inserimento File in 
cartella condivisa

Evidenziazione in rosso 
della prima riga nera che si 
rileva (a partire dall’alto) e 
chiusura del File anomalie

Apertura SIPAL 
Tributi, sezione 

IUC

Apertura 
sezione IMU

Controllo della 
sezione note e 

allegati 

Controllo 
Agevolazioni su 

fabbricati

Controllo 
Agevolazioni su 

fabbricati

Controllo Quote 
di possesso

Controllo Quote 
di possesso

Controllo visure 
catastali (presenza o 
meno di requisiti di 

ruralità, figli di 
coniuge superstite, 

società di leasing, ecc)

Controllo 
conservatoria 

(presenza o meno di  
atti di compravendita 

utili per l'attività di 
accertamento)

Anomalia SistemataAnomalia Sistemata

NO
Problema 

risolto

NO

Problema 
risolto

Fine

Inserimento COGNOME/
NOME del contribuente 

evidenziato o NOME della 
Società evidenziata 

precedentemente nel File

Inserimento 
anno da 

accertare 
(2014)

SI SI

Invito



CONTROLLO AGEVOLAZIONI SU FABBRICATICONTROLLO AGEVOLAZIONI SU FABBRICATI
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FASE DI CONTROLLO CONTRIBUENTEFASE DI CONTROLLO CONTRIBUENTE

Inizio
Presenza di 

agevolazioni su 
fabbricati

SI

Controllo 
quote di 
possesso

Controllo 
quote di 
possesso

NO Fine

Inserimento 
agevolazioni 

su SIPAL



CONTROLLO QUOTE DI POSSESSOCONTROLLO QUOTE DI POSSESSO
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FASE DI CONTROLLO CONTRIBUENTEFASE DI CONTROLLO CONTRIBUENTE

Inizio
Quote di 
possesso 

pari al 100%

SI
Controllo visure 

catastali
Controllo visure 

catastali

NO

Controllo eventuali 
comproprietari

Inserimento nominativi 
degli eventuali 

comproprietari sul File 
anomalie nella sezione 

« Altri contribuenti 
accertati»

Problema 
risolto

SI

Comproprietari 
dello stesso 

nucleo familiare

SI
Rimborso per 

compensazione

NO

 INVITO a tutti i 
comproprietari 
a presentarsi 

all’Ufficio 
Tributi

 INVITO a tutti i 
comproprietari 
a presentarsi 

all’Ufficio 
Tributi

NO

Controllo 
situazione dei 

comproprietari 
su SIPAL

Anomalia 
SIstemata
Anomalia 
SIstemata

Esecuzione 
procedura 
eventuale 
rimborso 

Fine



ANOMALIA SISTEMATAANOMALIA SISTEMATA
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FASE RELATIVA ALL’ESITO DELL’ATTIVITA’ DI ACCERTAMENTOFASE RELATIVA ALL’ESITO DELL’ATTIVITA’ DI ACCERTAMENTO

Inizio

Vai a «Evidenziazione 
in rosso della prima 

riga nera che si rileva 
(a partire dall’alto) e 

chiusura del File 
anomalie»

Vai a «Evidenziazione 
in rosso della prima 

riga nera che si rileva 
(a partire dall’alto) e 

chiusura del File 
anomalie»

Fine
Aggiornamento 
sezione note di 

SIPAL

Aggiornamento 
File anomalie con 
inserimento testo 

«SISTEMATA 
ANOMALIA»



INVITOINVITO
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FASE RELATIVA ALL’ESITO DELL’ATTIVITA’ DI ACCERTAMENTOFASE RELATIVA ALL’ESITO DELL’ATTIVITA’ DI ACCERTAMENTO

Inizio

Contatto 
telefonico del 
contribuente 
disponibile

SI

Invito telefonico al 
contribuente a 

presentarsi all’ufficio 
Tributi

NO

Aggiornamento 
sezione note di 

SIPAL

Aggiornamento 
File anomalie 

con 
inserimento 

testo «INVITO»

Contribuente si 
presenta entro 15 
giorni dall’invito

SI

Fornitura della 
documentazione 

in sua difesa

Verifica risoluzione 
dell’anomalia tramite 

documentazione fornita

SI

Anomalia 
Sistemata
Anomalia 
Sistemata

NO

Presenza di ingente 
importo o casi 

particolari

NO

SI

Contribuente 
si presenta

Fine

SI

Invio della 
Cartolina 
d’invito 
presso il 

contribuente

NO

NO

Emissione 
Ultimatum

Avviso di 
Accertamento



AVVISO DI ACCERTAMENTOAVVISO DI ACCERTAMENTO
U

FF
IC

IO
 T

R
IB

U
TI

U
FF

IC
IO

 T
R

IB
U

TI
C

O
N

TR
IB

U
EN

TE
C

O
N

TR
IB

U
EN

TE
FASE RELATIVA ALL’ESITO DELL’ATTIVITA’ DI ACCERTAMENTOFASE RELATIVA ALL’ESITO DELL’ATTIVITA’ DI ACCERTAMENTO

Inizio

Apertura della 
sezione del 

contribuente 
analizzato in 
SIPAL Tributi 

Stampa di 1 copiA 
del documento 

(per il 
contribuente) e 

l’F24

Tipologia di 
notifica

Firma 
documento e 

ritiro dello stesso 
+ gli F24

Inserimento 
dell’avviso nella 
sezione allegati  
di SIPAL (nella 
schermata del 
contribuente)

PEC O RACCOMANDATA

Registrazione 
dell’avviso in 
una cartella 

condivisa 

Notifica avviso 
tramite PEC o 

RACCOMANDA
TA

Emissione 
Avviso di 

Accertamento 

Ricezione notifica 
di avviso di 

accertamento per 
PEC o 

RACCOMANDATA

Concessione 
rateazione

NO
Fine

SI

 PER UFFICIO

Richiesta 
Concessione 
Rateazione



SCARICAMENTO VERSAMENTI DA SOGEI PER AGGIORNAMENTO SIPALSCARICAMENTO VERSAMENTI DA SOGEI PER AGGIORNAMENTO SIPAL
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FASE PRELIMINARE DI ELABORAZIONE FILE ANOMALIEFASE PRELIMINARE DI ELABORAZIONE FILE ANOMALIE

Selezione dei file 
che non sono 
stati scaricati 

precedentemente 

Inserimento dei 
FILE ZIP in 

cartella 
condivisa «IMU 

SCARICO»

Estrazione 
File da ZIP 
tramite un 

programma 
specifico

Apertura di 
SOGEI

Apertura di un 
File tra i 

documenti non 
più zippati  

SI va nella 
sezione 

«versamenti»

Estrazione in 
LibreOffice

Si filtra per 
l’anno 2018

Calcolo degli 
importi totali per 

ogni codice tributo 
trovato

Appunto su carta dei 
valori ottenuti e il 
codice del File in 

questione

Copia e incolla in 
cartella condivisa 

«ACCONTO SALDO 
IMU 2018"

Si filtra per 
l’anno 
2019

Calcolo degli 
importi totali 

per ogni codice 
tributo trovato

Appunto su carta dei 
valori ottenuti e il 
codice del File in 

questione

Copia e incolla in 
cartella condivisa 

«ACCONTO SALDO 
IMU 2019"

Si va nella 
sezione 

«identificazione 
accredito»

Estrazione il 
LibreOffice

Si salva in 
cartella 

condivisa «IMU»

Si va nella 
sezione 

«annullamento 
deleghe»

Estrazione in 
LibreOffice

Si salva in cartella 
condivisa «IMU»

File terminati ?

NO

SI

Chiusura del 
sito SOGEI

Si va nel File 
«Acconto e 
Saldo IMU 

2018"

Inserimento per ogni 
codice tributo 

dell’importo totale 
con relativa data

Si va nel File 
«Acconto e 
Saldo IMU 

2019"

Inserimento per 
ogni codice tributo 
dell’importo totale 
con relativa data

Apertura di 
SIPAL Tributi

Caricamento 
dei FILE ZIP 

Presenza di 
anomalie durante 

il caricamento?

SI

Correzione 
(manuale) 

delle anomalie

NO

Apertura del 
Punto Fisco, 
sezione dei 
versamenti 

IMU

Inizio

Chiusura di 
SIPAL Tributi

Fine



RICHIESTA CONCESSIONE RATEAZIONERICHIESTA CONCESSIONE RATEAZIONE
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Inizio

Modalità 
richiesta 

UFFICIO

Si reca in Ufficio 
Tributi e ritira la 

richiesta 

SITO COMUNE

Stampa 
richiesta

Firma 
documento

Si allega la dichiarazione dei 
redditi o ISEE tramite SIPAL

Ritiro del 
documento

Invio di una copia 
all’Ufficio Tributi per 

posta interna

Ricezione 
documento 
di richiesta 
rateazione

Controllo 
situazione 

contribuente

HA DIRITTO

Calcolo del 
numero di rate

Apertura di SIPAL 
Tributi e inserimento 

del NOME/COGNOME 
del Contribuente

Si va nella 
sezione 

rateazioni

Inserimento 
numero di rate e 
data di scadenza 
della prima rata

Archiviazione 
digitale del 

«riepilogo delle 
rateazioni» e F24 
per tutte le rate

Invito a 
presentarsi 

per il 
contribuente

Aggiornmento file 
allegati su SIPAL 

(istanza + riepilogo 
delle rateazioni + 

F24)

Aggiornamento 
File Richiesta 

Ratezioni

Firma del 
documento 

«riepilogo delle 
rateazioni» 

Ritiro del 
documento 
e degli F24

Fine
Fine

NON HA DIRITTO

Rifiuto della 
richiesta

Fine

Si reca 
all’Ufficio 
Protocollo

Ricezione 
dell’invito

Stampa del 
documento di 

«riepilogo 
delle 

rateazioni»
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