CICLO DI FATTURAZIONE 1

FASE DI RICEZIONE

FASE DI ACCETTAZIONE

UFFICIO
PROTOCOLLO

Ricezione
fatture

fornitori
tramite
SDI

Invio fatture
all’ufficio
Ragioneria
tramite SIPAL
Flussi

ADDETTE RAGIONERIA ROBERTA / ANTONELLA

Ricezione

Contatto telefonico

problema

fatture
tramite
SIPAL Flussi
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tramite SIPAL
Flussi
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documenti in
uscita tramite

SIPAL Flussi

con l"ufficio Registrazione
NON CORRETTO— incaricato per fattura su SIPAL
avvisarlo del Contabilita con

allegata
eventuale

Ricezione
del RIFIUTO
tramite
SIPAL Flussi

determina
d’'impegno

Ricezione
del’ACCETTAZIONE
tramite SIPAL Flussi

Ciclo di fatturazione 2

ADDETTI RIPARTIZIONE
INCARICATA

RIFIUTA Invio del RIFIUTO con
allegata motivazione
all’'ufficio Ragioneria

tramite SIPAL Flussi

Ricezione
fattura
tramite SIPAL
Flussi

Invio dell’ACCETTAZIONE
ACCETTA all’ufficio Ragioneria
tramite SIPAL Flussi




CICLO DI FATTURAZIONE 2

FASE DI GESTIONE DELLA MODALITA’ DI LIQUIDAZIONE
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ADDETTA RAGIONERIA CRISTINA

Y

S

incaricata =
ripartizione

Unione fattura, atto di

liquidazione ed eventuale

determina d’'impegno
tramite SIPAL

Unione fattura ed
eventuale determina

NO

Y

d’'impegno tramite
SIPAL




CICLO DI FATTURAZIONE 3

FASE DI PAGAMENTO

ADDETTA RAGIONERIA SILVIA

Si entra in
SIPAL

Contabilita

Y

Ricerca
fatture in
base
all’ordine di
scadenza

Y

Si esce da

SIPAL
Contabilita

porto

Ricerca in archivio
digitale
dell’eventuale
determina di
impegno
corrispondente

Ricerca del
fornitore e relative
fatture su SIPAL
Contabilita
(Contabilita
Finanziaria)

A

Appunto
(cartaceo)
relativo al
numero del

Y

Capitolo e al
numero
dell'impegno

Y

OO e

Si entra nel sito
del MEF nella
sezione «servizio e
verifica
adempimenti»

Si entra in
SIPAL

Contabilita
(Fatturazione)

IN REGOLA

Inserimento del Inserimento della ; Archiviazione digitale
numero interno di : Archiviazione Elaborazione Archiviazione di mandato + fattura
> Inserimento delle natura delle spese e della Distinta di . . .
protocollo della/e : < . digitale dei > digitale della |+ eventuali determine
spese della Tesoreria richiesta automatica pagamento . )
fattura/e 5 el Reveisale (I mandati . «Distinta» d’'impegno e
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]
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le fatture al mandato con | operazione e si Reversale SIOPE +.aIIa
’eventuale determina di inserisce il Bollo Tesoreria Si esce da
liquidazione SIPAL

Contabilita
(fatturazione

ontrollo legalitz
fornitore

NON IN REGOLA— Interruzione .
procedura

Si inseriscono
credenziali del

fornitore da analizzare
e 'importo da pagare




DETERMINA DI LIQUIDAZIONE

FASE DI GESTIONE DELLA MODALITA’ DI PAGAMENTO
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DETERMINA DI IMPEGNO

FASE ANTECEDENTE AL PROCESSO DI FATTURAZIONE
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